[bookmark: _GoBack]南明区人民政府行政规范性文件制定程序流程图
起草：区政府部门代区政府草拟或区政府指定部门起草，经草拟部门法制审核并集体讨论决定后形成送审稿。





备案未通过：行政规范性文件超越法定权限或者违反法律、法规、规章规定的，通知制定机关停止执行并限期纠正。逾期不纠正的，提请本级人民政府责令纠正或者予以变更或者撤销;行政规范性文件的制定机关应当自收到纠正通知书之日起15个工作日内，对行政规范性文件进行修改或者废止。修改或者废止的情况应当书面告知区司法局。区政府对市司法局作出的备案审查处理意见有不同意见的，可以自接到书面通知之日起15个工作日内提出意见。市司法局应当在15个工作日内作出复核意见，区政府应当执行。

备案通过
公布备案：印发的行政规范性文件应当及时公布，在公布之日15日内向上级政府司法行政部门（市司法局）和本级人大常委会备案。规范性文件的公布日期和生效日期间隔不得少于30日。
印发：由区政府办公室制定机关统一登记、统一编号、统一印发。（省人民政府司法行政部门为我区统一的代码为52010200）


审议印发：区政府常务会议审议或区政府会签通过后，由区政府办公室制定机关统一登记、统一编号、统一印发。（省人民政府司法行政部门为我区统一的代码为52010200）

审议：由草拟部门提交区政府专题会审议通过后提交区政府常务会议集体审议。
区司法局审核：草拟单位整理所需资料交司法局进行合法性审核。

区司法局审核：草拟部门整理所需资料交司法局进行合法性审核。

紧急情况：因预防、应对和处置突发事件，或者执行上级机关的紧急命令和决定需要立即制定实施行政规范性文件的，经区政府主要负责人批准，可以简化制定程序，文件印发前应当经过合法性审核。


